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Справочно-поисковый аппарат 
библиотеки

Карточные каталоги и 
картотеки:

- Алфавитный каталог
- Систематический 
каталог
- Каталог диссертаций 
и авторефератов
- Главная справочная 
картотека (каталог 
периодики)

Электронный каталог:

- Книги
- Статьи
- Электронные издания
- Диссертации и     
авторефераты
- Труды ученых СтГАУ
- Редкая книга

Электронные 
библиотечные 
системы:

- ЭБС издательства 
«Лань» 
- ЭБС Znanium.com

Сайт Научной библиотеки



Традиционные карточные 
каталоги и картотеки

 Библиотечный каталог – это перечень всех произведений печати, 
имеющихся в библиотеке. Состоит он из карточек, содержащих 
основные сведения о книгах, журналах, газетах и других 
материалах, представленных в библиотеке.

 Цель каталогов - помочь читателям в подборе и получении 
необходимых источников. 



Каталожная комната



• В алфавитном каталоге карточки расставляются в алфавите фамилий авторов, 
наименований коллективов, заглавий документов

• В систематическом каталоге и главной справочной  картотеке карточки 
расставлены по  системе знаний



Каталожный ящик

В каталожных ящиках помимо карточек имеются 
разделители, на которых указаны индексы разделов 
и их названия. Они служат для того, чтобы 
облегчить поиск информации.



Каталожная карточка

• Карточка на книгу содержит описание книги по ГОСТу и 
шифр, состоящий из индекса УДК или ББК и авторского 
знака.

• Карточки расставляются в алфавитном порядке по первой 
букве описания



Правила описания книги

• Если книга написана одним, двумя или тремя авторами, то её описание 
начинается с фамилии первого автора;

• Если книга написана авторским коллективом более трех авторов, то её 
описание начинается с названия книги



Алфавитно-предметный указатель

АПУ является связующим звеном всей системы каталогов и картотек.

На карточке указывается тема, предмет или термин и индекс каталога (СК) и 
картотеки (ГСК).



Как пользоваться АПУ

• Находим ключевое слово в названии темы;
• В АПУ находим карточку, на которой указано это слово; 
• Выписываем индексы СК и ГСК; 
• По этим индексам находим разделы в каталоге и картотеке;
• Выписываем с карточки необходимые данные и обращаемся с заявкой в 

читальный зал.

АПУ СК, ГСК



Электронный каталог
В Электронный каталог включены все локальные базы данных, созданные 
сотрудниками библиотеки. Поиск в электронном каталоге возможен с сайта Научной 
библиотеки СтГАУ и из личного кабинета в ЭИОС Ставропольского ГАУ

Сайт научной библиотеки: http://bibl.stgau.ru



При введении в поисковую строку ключевого слова осуществляется 
сквозной  поиск сразу по всем базам данных



• Найденные источники в каждой базе представляют собой аннотированный список 
со всеми выходными данными и ключевыми словами

• Чтобы заказать книгу в читальном зале библиотеки, необходимо выписать шифр, 
заглавие, фамилии авторов, год издания



Если к описанию прикреплен полный электронный текст, то ознакомиться с ним 
можно, войдя в личный кабинет. Чтобы его открыть, необходимо в правом верхнем 
углу указать фамилию и номер читательского формуляра, присвоенного на научном 
абонементе (ауд. 217)



В личном кабинете прикрепленные полные тексты становятся доступными для прочтения



Электронные библиотечные системы

Чтобы пользоваться Электронными библиотечными системами, необходимо 
выполнить вход из личного кабинета в ЭИОС СтГАУ, либо пройти в них 
регистрацию с IP- адреса вуза, используя любое электронное устройство



ЭБС издательства «Лань»

При регистрации в ЭБС необходимо 
заполнить все поля, помеченные звёздочкой.
После этого пройти по ссылке, пришедшей на 
электронную почту



Поиск можно вести по 
фамилии автора, названию 
книги, по ключевому 
слову (словосочетанию)



Перед работой с книгой предоставляется 
возможность ознакомиться с аннотацией, 
полным библиографическим описанием и 
осуществить предварительный просмотр.

Во время работы можно делать закладки по 
тексту, копировать цитаты, сохранить часть 
текста, добавить книгу в избранное.



ЭБС «Znanium.com»

Необходимо пройти регистрацию
для дальнейшего входа в 
систему под своим логином и 
паролем



Поиск можно вести по каталогам (книги, журналы, статьи), либо с помощью 
поисковой строки, задав необходимый запрос. Им может быть фамилия автора, 
название книги, ключевое слово (словосочетание)



Ознакомиться с полным текстом найденных источников 
можно с помощью кнопки «читать книгу»















Обслуживание аспирантов и соискателей в
научной библиотеке

• Сдача/получение/замена печатных изданий – научный абонемент (217 ауд.)

• Работа с авторефератами, диссертациями, статистическими сборниками –
научный абонемент (217 ауд.)

• Работа в Научной электронной библиотеке (НЭБ) – научный абонемент (217 
ауд.)

• Справки о публикационной активности. Справочная информация по 
поддержке публикационной деятельности – Центр библиографической и 
наукометрической информации (213 ауд.)

• Присвоение индексов УДК, ББК, ГРНТИ – Центр библиографической и 
наукометрической информации (213 ауд.)

• Размещение публикаций в БД РИНЦ – Центр библиографической и 
наукометрической информации (213 ауд.)


